UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI PHAT THANH - TRUYEN HINH Péc lap - Tu do - Hanh phic

Ninh Thugn, ngay ..13.thang 8§ nam 2021

~_ QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
CUA DAI PHAT THANH VA TRUYEN HINH TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:100/0P-PPTTH ngay 13 /8/2021)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich:

- Quy ché nay nham thuc hién thong nhat quan 1y, st dung tai san cong cua Dai
Phat thanh va Truyén hinh tinh Ninh Thuéan, ddm béao tuan thu cac quy dinh cta
phap luat.

- Tao diéu kién chii dong trong viéc quan 1y, sir dung tai san cong dugc giao;
khai thac va sir dung hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi, that thoat.

- Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

- Nang cao tinh than trach nhiém cua timg c4 nhan va phéat huy quyén lam cha
tap thé, dan chu, cong khai trong quan 1y va str dung tai san cong.

2. Yéu cau:

- Viéc quan ly, su dung tai san cong thyc hién dung quy dinh cua phap luat:
Thong tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mot sO noi _dung cua
Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot sd diéu cua
Luat quan ly, st dung tai san cong; Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay ngay
07/5/2018 ctua B Tai chinh hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai
san co dinh tai co quan, t0 chirc, don vi va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho
doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép.

- Viéc ghi chép, theo doi, hach toan quéan ly tai san thuc hi¢n theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc va quy dinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan Iy va sir dung tai san cong tai Dai Phat
thanh va Truyen hinh tinh Ninh Thuén, bao gém try s¢ lam viéc va cac tai san khac
gan lién véi dat; quyén sir dung dat doi voi dat dung dé xay dung tru so 1am viéc; may
moéc, phuong tién van tai, trang thiét bi lam vigc va cac tai san khac duoc mua sam,
hinh thanh tir ngan sach nha nudc hoac co nguon goe tir ngan sach nha nude (vién tro,
qua biéu, hlen tang, do dong gop cua tap thé...); tai san duoc dau tu xdy dyng, mua sam
tir cac ngudn von khac.

2. Viéc quan ly, stir dung tai san cong khong thuoc pham vi qui dinh tai khoan 1
Piéu nay thyuc hién theo quy dinh ctia phap lut.

3. Quy ché nay 4p dung ddi vdi tat ca cac phong chuyén mon va toan thé CBVC
ctia Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh Ninh Thuén.



Piéu 3. Nguyén tic quan 1y va sir dung tai san

1. Moi tai san cong duge Giam déc Dai giao cho cic phong, cac ca nhan quan
ly va str dung dung muc dich; Phong K¥ thuat va Coéng nghé 1a b phan tiép nhan
quan 1y, va lap bién ban giao, nhan cac loai may moc, thiét bi chuyén dung cho cac
phong chuyén mon quan 1y, sir dung khi dugc Ban Giam dbc chap thuan.

2. Tai san phai duoc dau tu, trang bi va sit dung diang muc dich, ché do, tiéu
chuan, dinh murc, ddm bao cong bﬁng, tiét kiém va hiéu qua.

3. Tai san phai dugc bao vé, bdo dudng, stra chita theo ché d6 quy dinh.
Truong cac phong chuyén mén chiu trach nhiém truéc Giam dbc vé tai san duoc
giao quan ly, str dung tai phong minh. Moi hu hong, mét mat khéng c6 ly do chinh
dang phai bdi thuong, truong hop khong tim ra ngudi co 16i, thi ngudi dugc giao
quan ly, sir dung thiét bi va Truong phong chuyén mon d6 phai chiu trach nhiém va
bi xtr ly theo Luat Vién chuc.

4. Truong phong Ky thuat va Cong nghé co trach nhiém quan 1y, kiém tra
dinh ky, dot Xuét viéc sir dung may moc, thiét bi cua cac phong chuyén mon; lap ké
hoach stra chita, bdo dudng hang ndm va dot XUAL; huéng dan, nhic nhd CBVC sir
dung may moc, thiét bj diing muc dich va quy trinh k¥ thuat, phat hién bao cio kip
thoi cho Ban Giam doc nhitng CBVC thiéu trach nhiém trong viéc quan 1y, str dung
tai san co quan.

5. Viéc quan 1y, sir dung tai san cong dugc thyc hién cong khai minh bach.
Moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, str dung phai dugc xtr 1y kip thoi, nghiém minh
theo quy dinh cua phap luat.

6. Quy ché nay xay dyng trén co s¢ dan chu, cong khai, cong bang va duoc
thao luan thong nhat trong toan co quan.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cidm trong quan ly, sir dung tai san cong

1. Loi dung, lam dung chtc vy, quyén han chiém doat, chiém giit va st dung
trai phép tai san cong.

2. Pau tu xay dyng, mua sdm, giao, thué, sir dung tai san cong khong dung
muc dich, ché d9, vuot tiéu chuan, dinh muc.

3. Giao tai san cong cho co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan vuot tiéu Chuan
dinh muc hoic giao cho co quan, to chirc, don vi, ¢ nhan khéng c6 nhu cau st
dung.

4. Sir dung xe 0 t6 va tai san céng khac do t6 chirc, ca nhan tiang cho khong
dung muc dich, ché do, vuot tiéu chuan, dinh mic.

5. Str dung hoac khdng st dung tai san cong dugc giao gay lang phi; s dung
tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két khong phd hop
v6i muc dich sir dung cua tai san, 1am anh hudng dén viéc thuc hién chic ning,
nhiém vu do Nha nudc giao; sir dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

6. Khong duoc tu ¥ didu chuyén tai san cong khi chua co y kién cua lanh dao
CO quan.

7. Xur ly tai san cong trai quy dinh cua phéap luat.

8. Huy hoai hoic cb ¥ 1am hu hong tai san cong.

9. Chiém doat, chiém git, st dung trai phép tai san cong.
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10. Khdng thuc hién hoac thuc hién khong day du trach nhiém, nghia vu trong
quan ly, sir dung tai san cong theo quy dinh cua phéap luat.

11.Hanh vi bi nghiém cidm khac trong quan ly, sir dung tai san cong theo quy
dinh cua phéap luat c6 lién quan.

Piéu 5. Tai san cdng cia Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh Ninh
Thuan.

1. Tai san cong cua Dai gom:

~a. Tai san co dinh hiru hinh, gom: Tru so 1am viéc va céc tai san gén lién voi

dat, phuong tién van tai, may maéc trang thiét bi lam viéc, tai san c6 dinh htru hinh
Khéac.

b. Tai san cd dinh vd hinh gom: Quyén st dung dét, quyen tac gia, bang phat
minh, sang ché, phan mém wng dung, tai san co dinh vo hinh khéac.

2. Nguon hinh thanh tai san cong cua Dai:

a. Nha nudc giao tai san cho Pai quan ly va su dung

b. Mua sam bang tién do Ngan sach Nha nugc cap, tién ¢4 ngudn goc tur

NSNN va tir quy phat trién hoat dong su nghiép, quy khau hao tai san, ngudn kinh
phi khac theo quy dinh cua phép luat.

c. Tiép nhan tai san hinh thanh tir c4c ngudn: vién trg, tai tro, du an két thic
ctia cac Chinh phi, t6 chac phi chinh phu va to chac qudc té khéc; tai san do to chuc
ca nhan trong va ngoai nadce biéu, tang, cho (néu co).

d. Tiép nhan tai san phuc vu hoat déng sy nghiép Phat thanh - Truyén hinh
theo du an dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

Chuong I1
THAM QUYEN QUAN LY, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 6. Nhiém vu va quyeén han ciia Giam doc Pai.

1. Giam d6c Dai ¢6 cac quyén sau:

a. To chac thyuc hign quan 1y, sir dung tai san cong dé thuc hién chic ning,
nhiém vu va chiu trdch nhiém truéc UBND tinh vé quan ly va sir dung tai san cong
cua don vi minh;

b. Giam sét, kiém tra viéc quan ly, st dung tai san cdng duoc giao quan ly, st
dung;

c. Xt ly theo tham quyen hoic trinh UBND tinh, co quan ¢6 tham quyén xir
ly cac hanh vi vi pham phép luat vé quan ly, stir dung tai san cong;

d. Phé duyét chu trrong va ké hoach to chuc thuc hign mua sam, bao tri, bao
dudng, sta chira tai san cong cua cac phong, bao gom phé duyét chu truong, danh
muc sua chira va mua sam tai san cong, du toan xay dung cong trinh thuc hién stra
chtra tru s¢ lam viéc cua don vi.

e. Quyén khac theo quy dinh caa phép luat.

2. Giam dbc Pai c¢6 cac nghia vu sau day:

a. Ban hanh va t6 chuc thuc hién Quy ché quan ly, st dung tai san cong duoc
Nha nudc giao;



b. Bao dam st dung tai san cong dang muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do, tiét kiém, hiéu qua theo dung quy dinh cua phéap luat;

c. Chiju trach nhiém truéc phap luat va UBND tinh vé viéc quan ly, sir dung
tai san cong duoc giao;

d. Giai quyét khiéu nai, td cao theo tham quyén va chiju trach nhiém giai trinh
theo quy dinh cta phap luat;

e. Nghia vu khac theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cia cac Phé Giam déc Pai.

_ 1. Thyc hi¢n giai quyét cac cong viéc duge Giam déc Dai phan cong va ay
quyen.

2. Chiu trach nhiém truéc Giam doc va phép luat vé nhitng quyét dinh cua
minh trong viéc quan ly, str dung tai san cong cua Dai.

Picu 8. Nhiém vu va quyeén han ciia cac phong chuyén mon:

3.1. Phong Té chirc va Hanh chinh:

a. La dau mdi giap Giam doc Dai quan Iy chung va st dung tai san cong cia
bai, hudng dan va kiém tra cac phong chuyén mon ve cong tac quan ly tai san theo
Quy ché cua bai, quy dinh cia UBND tinh va phép luat.

b. Thuc hién thi tuc dau tu, mua sam, sira chita, bao tri, bao dudng tai san
theo quy dinh.

c. Phéi hop vai phong Ky thuat va Cong nghé, phong Dich vu va Quang céo
thuc hién cac nhiém vu:

+ Kiém tra dinh ky hoic d6t xuat vé tinh hinh quan Iy va st dung tai san cong
cua cac phong chuy&n mon.

~ + Ky giao nhan, diéu chuyén thanh Iy, tiéu huy tai san theo dung quy dinh;
cap phat vat tu, trang thiét bi,, phuong tién, dung cu phuc vu lam viéc theo qui dinh
hién hanh caa Dai khi cé y kién phé duyét cua Ban giam doc.

~+ Thuyc hién viéc kiém ke, danh gia dinh ky dé doi chieu giira s6 ligu trén so
ke toan va thuc té st dung, kien nghi, dé xuat bién phap giai quyét, xu ly.

+ Thyc hién ché d6 thong ké va béo céo, luu trit theo quy dinh.

d. Luu trit ho so vé dét dai, nha cira, tai san, trang thiét bi, xay dyng va sua
chtra co s¢ vat chat Dai.

e. Thuc hién cong khai viéc quan ly tai san theo quy dinh cta phéap luat.

3.2. Phong Dich vu va Quang céo:

a. Quan ly tai san trén s6 ké toan va tai khoan ké toan (phan gia tri) va thuc
hién ché do khau hao tai san theo quy dinh ctia Nha nude va Giam déc bai.

b. Nhap tai san vao phan mém quan ly; Thuc hién quan Iy nhap, xuat kho cac
vat tu, cong cu dung cu giao cac phong chuyén moén st dung phuc vu nhiém vu
chuy&n mén. Phéi hop vai phong T chirc va Hanh chinh, phong Ky thuat va Cong
nghé thuc hién cac nhiém vu néu trén tai Biém a - Muc 3.1.

c. Luu trit hd so, s6 séch theo quy dinh cua phép lut.

3.3. Phong Ky thugt va Céng nghé:



a. La dau mdi tiép nhan, quan 1y tat ca cac loai may mac, thiét bi chuyén ding
cua co quan. Lap ké hoach cap, phat may méc, thiét bi cho cac phong chuy@&n mén
khi duoc Ban Giam dbc duyét.

b. Kiém tra, d& xuit sira sira, bao tri bao dudng dinh ky hoic dot xuat may
mac, thiét bi khi c6 su cb xay ra.

c. Lap danh muc thiét bi can dé& xuit dau tu, mua sam theo hinh thic dyu &n
duoc cap tham quyén giao von.

d. Phdi hop véi phong Té chac va hanh chinh, phong Dich vu va Quang céo
thuc hién cac nhiém vu néu trén tai Piém a - Muc 3.1.

3.4. Phong Thoi su va phong Bién tgp:

a. Dé xuét ké hoach trang bi, sira chita, cai tao, thanh 1y tai san thudc phong
quan ly theo ding quy dinh cua Nha nudc.

b.Nhan ban giao tai san va ma so6 theo dbi tai san giao cho tirng ca nhan phu
trach ting loai tai san tai phong.

c.Truong phong 13 ngudi chiu trach nhiém trude Giam déc Pai vé quan Iy va
sir dung tai san cua phong minh. Trong truong hop tai san khdng con nhu cau st
dung, phai cha dong dé xuat diéu chuyén hoic thanh ly.

bicu 9. Nhiém vu va quyén han cia ca nhan dwec giao quan ly va sir
dung tai san.

1. Bao v¢, gitr gin tai san dugc giao.

2. Quan ly, str dyng tai san theo diing huéng dan, quy dinh.

3. Khi tai san céng bi hong, chu dong bao cao Truéng phong va lam thu tuc
dé xuat sira chita giri phong Té chiic va Hanh chinh. Nhitng thiét bi, vat tu hu hong
can mua, hodc doi thiét bi, vat tu khac, thi phai nop lai thiét bi, vat tu ¢a hu hong vé
phong Ky thuat va Céng nghé.

Chuong 111
Muc 1

QUY PINH CU THE
Piéu 10. Nguyén tic trang bi va cap phat tai san
1. Céc trang bi tai san phuc vu chirc nang, nhiém vu dugc giao.
2. Viéc trang bi, cip phat phai cin cir vao kha ning NSNN, tiéu chuan, dinh

muc stir dung tai san do co quan c6 tham quyén quy dinh, theo tinh hinh thyuc té dé
phuc vu hoat dong cia don vi theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

Piéu 11. Pinh mic va tiéu chuan tai san

1. Trén co s& cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh mac cia Nha nudc, phong T6
chac va Hanh chinh phéi hop véi cac phong cu thé hoa tiéu chuan phong lam viéc,
trang thiét bj van phong, trang thiét bi phuc vu chuy&n mén, nghiép vu trinh Giam
dbc bai phé duyét.

2. Truong hop tai san céng chua c6 quy dinh vé tiéu chuan, dinh mac su
dung, cac phong cin cir vao nhu cau st dung tai san phuc vu hoat dong caa phong
minh dé xay dyng tiéu chuan, dinh mac phi hop véi chic ning nhiém vy duoc giao,
théng qua phong T chtc va Hanh chinh trinh Giam déc Dai phé duyét.
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3. Pdi voi cac phong sir dung chung, phong To chirc va Hanh chinh chu tri
phdi hop véi cac phong st dung dé xuat trang bi vé s6 lugng, chit lugng, _chung loai
cho phu hop vai tinh chét cong viéc, dién tich cac phong, kha nang ngudn kinh phi
ctia Pai, trinh Giam ddc phé duyét.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG CUA PAI

Piéu 12. Quan Iy va ding ky tai san

1. Tai san khi nhap kho va xuét kho phai 1ap bién ban giao, nhan tai san cb
dinh gitra nguoi giao va ngudi nhén theo dung quy cach, ky ma hiéu tai san, xuat xu
tai san, nim san Xuat, nim dua vao st dung, cong suat ki thuat...va phai cd Ii lich tai
san kem theo.

2. Déi voi tai san theo quy dinh cia phap luat phai dang ky sir dung nhu tru s&
lam viéc, xe 6 t6 cac loai, cac tai san nguyén gia theo so sach ké toan tir 500 triéu
dong tro Ién (tinh cho mot don vi tai san), thi sau khi hoan thanh viéc dau tr xay

dung, mua sam hoic tiép nhan tai san, phong Dich vu va Quang cao phai thyc hién
dang ky quyén quan ly, st dung tai san cong véi co quan t6 chirc dang ky tai san.

3. Pbi vai tai san theo quy dinh cua phép luat phai dang ky luu hanh, dang ky
kiém dinh thi don vi, ca nhan duoc giao quan ly tai san phai chit dong phéi hop véi
phong Dich vu va Quang céo, phong T6 chtc va Hanh chinh 1ap ho so xin cap phép
sir dung va dinh ky dang ky kiém dinh theo quy dinh ciia Nha nudc.

Néu dé qua thoi han quy dinh hoic khong thuc hién thi don vi ¢4 nhan duoc
giao quan ly tai san phai chiu trach nhiém trudc phap luat va chiu trach nhiém nop
phat theo quy dinh ctia Nha nudc.

4. Tai san giao cho phong nao thi phong d6 cé trach nhiém quan ly va s
dung.

5. Boi voi tai san dung chung, phong nao nhan ban giao quan ly, phong dé
phai chiu trach nhiém vé viéc str dung cho tiing loai tai san nhu phong hoi truong,
phong hop, .....

Piéu 13. Sir dung tai san

1. Tai san cong tai Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh Ninh Thuan phai duoc
st dung dung muc dich, tiéu chuan, ché d6. Nghiém cam viéc sir dung tai san cong
khong dung muc dich dugc giao.

2. D6i vai céc tai san la thiét bi, may moc van phong, phong duoc giao quan
ly va st dung tai san phai van hanh may méc, thiét bj theo dung huéng dan sir dung,
c6 trach nhiém bao quan, git gin vé sinh may méc thiét bi dé kéo dai tudi tho va
cong nang hoat dong.

3. Cé4c tai san cong da giao cho cac ca nhan, phong quan ly, st dung khi mang
ra khoi noi luu trit dé thuc hién cong tac chuyén mon nhu: Céc thiét bi phat thanh-
truyén hinh chuyén dung, may tinh xéach tay, may anh, may chiéu, thiét bi nghe nhin,
thiét bi thong tin dit liéu ... phai c6 ké hoach cong tic dugc Truong phong xac nhan
hodc su cho phép cua Trudong phong d6i véi cac tai san cong nhu xe 6 t6 hoac tai
san cong do phong T6 chirc va Hanh chinh truc tiép quan ly khi can st dung guri
gidy dé xuat phong T6 chac va Hanh chinh 1am thu tuc ra, vao cong cong an bao vé.
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4. Trudng hop xay ra mat mat hodc bi pha hoai, cac phong, ca nhan co lién
quan phai giit nguyén hién truong, bdo ngay cho Bao vé, phong To chic va Hanh
chinh, phéi hop véi phong Ky thuat va Cong nghé kiém tra, 1ap bién ban va bao cao
Giam dbc xem xét giai quyét theo phép luat.

5. Hang nam, sau khi c6 bao cdo két qua kiém Kkeé tai san, phong T6 chic va
Hanh chinh phdi hop phong K§ thuat va Cong nghé béo céo tinh trang cua ting loai
tai san dé xay dung ké hoach thanh ly, mua sam, sira chita ciia nim ké hoach do.

biéu 14. Bao dudng, sira chira, nang cip tai san, thiét bi

1. Trong qué trinh st dung cé4c trang thiét bi, phuong tién 1am viéc néu c6 hu
hong can sira chira, thay thé, cac phong lam dé& xuat gai Phong To chac va hanh
chinh.

2. Sau khi nhan duogc gidy dé xuat, phan anh, trong thoi han 05 ngay lam viéc
(khdng ké tha bay, chu nhat), phong T6 chac va Hanh chinh phdi hop voi phong Ky
thuat va Céng nghé cir nguoi dén kiém tra thiét bi, may moc va phan hoi phuong an
xu ly.

3. Sau khi kiém tra, phong T6 chuc va Hanh chinh can cir quy dinh hién hanh,
trinh Giam d6c phé duyét lam co s cho cac phong thuc hién. Doi voi cac loai may
mac chuyén dung, phai c6 ké hoach duy tu, bao dudng hoic sira chira riéng.

4. Hang nam, phong Té chiic va Hanh chinh chu tri, phéi hop véi cac phong
c6 lién quan 1ap ké hoach duy tu, bao dudng, sira chira tai san dinh ky dé 1am co so
lap du toan chi ngan sach va thuc hién thu tuc stra chira theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

5. Truong hop stra chita cdng trinh & nha cira, vat kién trac, phong Té chuc
va Hanh chinh c6 trach nhiém bao cao Giam ddc xin phé duyét chu truong trudc khi
lam céc thu tuc thuc hién stra chira.

6. Khi ¢4 nhu cau chuyen d6i cong nang st dung tai san, phong duoc giao
quan ly, str dung phai béo cdo bang van ban dé Giam dbc xem xét quyét dinh trudc
khi thuc hién. Tai san sau khi dugc chuyén d6i cong niang phai dwgc cap nhat vao hé
thdng so sach, néu dugc dau tu, cai tao phai duoc ghi ting tai san theo quy dinh hién
hanh.

Piéu 15. Sir dung tai san dé gop von lién doanh, lién két, cac hoat déng
dich vu cé thu.

1. Tai san st dung vao viéc lién doanh lién két phai duoc su phé duyét bang
van ban cua Giam doc Pai. Nghiém cdm céc phong, ca nhan duoc giao quan ly tai
san tu v cho thué, muon, lién doanh, lién két dudi moi hinh thuc.

2. Viéc str dung tai san dé gop von lién doanh, lién két phuc vu hoat dong san
xuat, kinh doanh, dich vu phai pht hop véi chirc ning, nhiém vy, kha ning cua Dai,
hd trg hoat dong su nghiép, khéng anh huong dén chic nang, nhiém vy dugc phan
cdng va phai thuc hién theo ding quy dinh cua phap luat.

3. Tai san dua vao hoat dong dich vu c6 thu phai hach toan day du, rd rang va
thue hién trich khau hao, nop phic loi va nghia vu thué theo quy dinh caa Quy ché
chi tiéu ndi bo cua bai.

Piéu 16. Quan ly, sir dung dat



1. Viéc quan ly, st dung dat tai Dai phai thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai. Viéc str dung dat phai phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dét.
Nghiém cam st dung déat duoc giao dé xay dung tru s co quan, xay dung cong trinh
su nghiép vao muc dich khac.

2. Phong T6 chirc va Hanh chinh cé trach nhiém quan Iy, bao toan dién tich
dat duoc giao. Trong trudng hop bi chiém dung, chiém doat, st dung khong dung
muc dich quy dinh hoic cé4c vi pham khéc vé dat dai nha cira, vat kién tric, phong
T6 chirc va Hanh chinh phai cha dong dé xuat cac bién phap xu 1y trinh Giam ddc
quyét dinh.

3. Bo phan Ké toan c6 trach nhiém ké khai va nop tién thué dat hang nim trén
co s& théng bao cua Phong To chic va Hanh chinh vé dién tich dat sir dung vao cac
muc dich kinh doanh, dich vu, va bao c4o co quan nha nuéc cd tham quyén khi duoc
y&u cau.

biéu 17. Tiép nhan, quan ly tai san

1. Phong K§ thuat va Céng nghé c6 trach nhiém tiép nhan quan ly vé sb
lugng, chat luong cac loai may moc, thiét bi chuyén ding, Phong Té chiic va Hanh
chinh c6 trach nhiém quan Iy hd so phap 1y céc loai tai san hinh thanh tir cac ngudn
tai khoan 2 Diéu 5 cta Quy ché nay. Truong hop ban giao cho cac phong su dung,
Phong Ky thuat va Cong nghé phdi hop véi phong T6 chuc va Hanh chinh lap ban
giao, nhan va mé so theo ddi, quan 1y dén tirng phong.

2. Phong Dich vu va Quang cdo (Bo phan ké toan) chiu trach nhiém tiép nhan
chting tir, 1ap hd so va hach toan, ghi s6 sach ké toan céc loai tai san cua Dai; Lap
phiéu xuat, nhap kho cac loai vat tu, cong cu dung cu giao cac phong st dung.

3. Céc phong, ca nhan duoc giao quan ly va st dung tai san, trang thiét bi
phai ky bién ban giao, nhan ban giao tai san, co trach nhiém quan ly, theo ddi tai san
duoc giao quan ly sir dung.

Picu 18. Kiém ké, béo c4o tai san

1. binh ky mdi nam, Phong Dich vu va Quang cdo phdi hop voi phong To
chtrc va Hanh chinh va cac phong to chic kiém ké thuc té tai san mot 1an két thac
nam (hét ngay 31 thang 12).

2. D6i voi cac truong hop ban giao, chia tach, sat nhap, giai thé phong... theo
chu truong ctia Pai ciing phai tién hanh kiém ké thuc té tai san (1ap bién ban ban
giao tai san, bién ban danh gié lai tai san néu can thiét).

3. Trong qué trinh kiém ké phai ghi chép day du, kip thoi vao céc s6 theo ddi
tai san ¢b dinh, cong cu dung cu, xac dinh rd nguyén nhan hu hong mat mat, dé xuat
bién phap xu ly tai san, bo cdo Giam dbéc dam bao cong tac kiém ké tai san theo
dung quy dinh.

4. Phong Dich vu va Quang céo phdi hgp phong T6 chic va Hanh chinh to
chtrc dbi chiéu so sach ké toan vai s6 sach tai san cua Dai quan 1y, dé xuét céc hinh
thire xtr 1y tai san d6i voi nhitng tai san cong khong can dung hoic hu hong.

Piéu 19. Thanh ly tai san

1. Cac truong hop thanh Iy tai san: tai san hét han sir dung, tai san da hu hong
khong thé str dung duoc hodc da sura chira nhung khong st dung duoc; nha lam viéc
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hoic tai san khac gin lién voi dat phai pha d& theo quyét dinh cia co quan nha nudc
c6 tham quyén va cac trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Phong T6 chirc va Hanh chinh 1am dau méi téng hop 1am tha tuc thanh ly
tai san trinh Hoi ddng thanh Iy tai san quyét dinh theo quy dinh cua phap luat hién
hanh.

Chuong IV

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Khen thwéng, ky luat

1. CBVC cua bai co thanh tich trong viéc bao vé tai san cua Pai thi dugc xem
xét khen thuong theo ché @6 (néu c6). Néu co nhiing cai tién nang cao hiéu qua sir
dung may mac, thiét bi; tiét kiem nguyén, nhién, vat liéu; phuc hdi may moéc thiét bi
cii dat hiéu qua thiét thyc... thi dugc khen thuong theo ché do sang kién cai tién ki
thuat, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

2. Phong, ca nhan co thanh tich phat hién, bado cao hanh vi xdm pham hoac st
dung lang phi tai san, sir dung tai san khong ding muc dich, st dung tai san vao muc
dich ca nhan, c¢6 y 1am hu hong thiét bi cia Pai thi duoc xem xét khen thuong theo
ché d6 hién hanh.

3. Phong, c& nhan thiéu tinh than trach nhiém Iam mat mat, hu hong hoic gay
ra thiét hai vé tai san cta co quan, don vi thi can ct vao 15i, tinh chat caa hanh vi
gay thiét hai, mac d6 thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh mutc va phuong
thire bdi thuong thiét hai, bao dam khéach quan, cng bang va cong khai. Quy trinh
xt 1y trach nhiém vat chat dbi voi CBVC dugce can ctr theo cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

Picu 21: Piéu khoan thi hanh

Truong cac Phong cd trach nhiém pho bién Quy ché nay dén CBVC biét, thuc
hién. Trong qué trinh thyc hién néu co6 phat sinh, vuéng mac, cac phong phan anh veé
Phong T6 chirc va Hanh chinh dé tong hop, béo cdo Giam déc sira doi, bo sung cho
phu hop./.

Noi nhin: KT. GIAM POC

- UBND tinh (béo céo); ’ r £

- S6 Tai chinh (theo do); - HO GIAM BbOC

- Ban Giam doc; : . —
- LD va VC cac phong CM;

- Luu VT, TCHC.

Nguyén Minh Thai
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